
时间 参与人 参与工作 具体内容

4月9日前 答辩秘书 聘请论文评阅人

在TRP系统中，选择“答辩秘书”角色，点击【论文答辩】-->【聘请

评阅人】，受聘单位选择“中国科学院上海微系统与信息技术研究所

”，点击【查询】-->【维护】-->【增聘论文评阅人】，勾选“给论

文评阅人发送邮件”，在“联系方式”中填写评阅人邮箱。（请确保

邮件已发送成功，评阅人才能开始评阅论文）。

       与评阅人确认是否可以查看论文，如有问题，提供论文电子版/纸

质版给论文评阅人

答辩秘书 确认论文评阅结果

1、重复第X项步骤，在“评阅结果”列点击【查看】，对未提交评阅

意见的专家再次补发邮件并电话通知。

补发邮件：在TRP系统中，点击【论文答辩】-->【聘请评阅人】-->

【维护】-->【补发邮件】

2、评阅意见收齐后，将结果告知答辩学生及导师。

答辩秘书 聘请答辩专家

在TRP系统中，点击【论文答辩】-->【聘请答辩委员】-->【（答辩

委员）维护】-->【增聘答辩委员会主席】&【增聘答辩委员会委员】

-->审核答辩委员会成员

答辩秘书

1、将如下信息邮件至学院胡老师：答辩人姓名、答辩时间、答辩地点

、答辩专家

2、准备答辩当日的材料：

    a.打印表决票[点击下载],填写好学生信息 （专业和学位类别必须与

SEP系统一致），每位答辩专家1份

    b.电子版《论文答辩情况和学位授予决议书》（由学生提供）

    c.打印答辩日程 & 答辩流程[点击下载]，每位答辩专家1份 （联合

一起答辩的学生把日程整理在一起，让答辩专家一目了然，每位专家

准备1份）

    d.签字笔、录音笔（录制答辩提问）、电脑、投影仪、打印机（现

场打印修改后的《论文答辩情况和学位授予决议书》）

3、答辩前1日：通过邮件&短信，提醒答辩专家第二日的答辩时间、

地点

答辩秘书

1、答辩问答时：协助答辩学生记录答辩过程（可录音后提供给学生自

己撰写“答辩过程记录”）

2、学生和导师离场后，完成：

       a、收集表决票（无记名投票，无需签字）

       b、现场投影《论文答辩情况和学位授予决议书》供专家修改，

定稿后现场单面打印，请答辩专家签字（主席签字（三处），委员签

字（一处），秘书签字（两处））。

答辩秘书 答辩后

1、将《论文答辩情况和学位授予决议书》在TRP系统中进行维护。

2、汇总答辩材料交给胡老师：

      a.《研究生学位论文答辩表决票》（每位专家1份）

      b. 让学生将《论文答辩情况和学位授予决议书》中“答辩过程记

录”补充完整后打印，替换掉之前的签字版中的该页。一式两份（原

件一份、复印一份，不用装订用曲别针别好）

2018年博士答辩流程（夏季）

答辩当日 答辩

6月1日前

答辩前

答辩准备

中国科学院大学教育业务平台（SEP系统）：http://sep.ucas.ac.cn/
请先查看《博士研究生学位申请细则》 ，确认已完成培养要求。

时间总表：                                                                                               答辩截止时间：5月25日
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